[Prénom NOM des parents / responsables légaux]
[Adresse]
[Code postal] [Ville]
[Téléphone] – [E-mail]
À l’attention de [Madame/Monsieur]
[Nom de l’institut / établissement]
[Adresse de l’institut]
[Code postal] [Ville]

[Lieu], le [Date]
Objet : Demande d’admission à une formation propédeutique – inscription sur liste d’attente et demande de stage (pour notre enfant)

Madame, Monsieur,
Nous nous permettons de vous écrire en tant que parents / responsables légaux de [Prénom NOM de l’enfant], né(e) le [date de naissance], afin de présenter sa candidature à la formation propédeutique proposée par votre institut et, si la session à venir est complète, de solliciter son inscription sur votre liste d’attente.
Notre enfant est actuellement encore en cursus scolaire ([nom de l’établissement], [niveau/classe], à [ville]). Afin de préparer au mieux son entrée dans la formation, nous souhaitons également formuler une demande de stage d’observation / stage d’initiation sur la période suivante : [période souhaitée], avec une flexibilité selon vos disponibilités.
Nous souhaitons aussi vous informer, avec simplicité et transparence, que [Prénom] vit avec une situation de handicap ([formulation générale, si souhaité : « reconnue » / « avec un besoin d’accompagnement »]). Notre intention est de permettre à notre enfant de poursuivre un parcours de formation réaliste et porteur, dans un cadre où ses capacités puissent s’exprimer, avec les adaptations nécessaires lorsque cela est possible. Nous restons disponibles pour échanger, dans le respect de la confidentialité, sur les besoins concrets et les conditions qui favoriseraient une intégration sereine.
Nous restons bien entendu à votre disposition pour transmettre, sur demande et si nécessaire, tout document que vous jugerez utile à l’étude du dossier (par exemple : attestations, bilans, certificats, bulletins, CV, convention de stage, etc.), conformément à vos procédures.
Nous vous remercions par avance pour l’attention portée à notre demande. Nous serions reconnaissants de pouvoir convenir d’un échange (téléphonique ou sur rendez-vous) afin de préciser le projet, les disponibilités et, le cas échéant, les modalités d’accueil.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.
[Signatures]
[Prénom NOM des parents / responsables légaux]
Coordonnées de l’enfant :
[Prénom NOM] – [date de naissance] – [école actuelle]
